附件3
2020年传媒类实践课程混合式教学优秀案例征集活动
教学案例报送格式要求
1、 教学视频
(1) 视频内容
以实验教学中心开设的实践课程为依托，记录教师在教学过程中围绕某一个知识单元或教学环节开展线上线下相结合的课堂教学创新与实践的全过程。
(2) 视频时长
20-30分钟
(3) 录制场地
课堂录制场地可以是教室、书房、演播室或礼堂。要求录制现场光线充足，环境安静、整洁，避免在镜头中出现有广告嫌疑或与课堂无关的标识等内容。
(4) 录制方式及设备
1. 拍摄方式：更具课程内容，可采用单机位或多机位，机位设置应满足完整记录教学全过程的要求。
2. 录像设备：摄像机要求不低于专业级数字设备，在同一门课程中标清和高清设备不得混用，推荐使用高清数字设备。
3. 录音设备：使用多个专业级话筒，保证教师和学生发言的录音质量。

(5) 多媒体课件的制作及录制
教师在录制前应对授课过程中使用的多媒体课件（PPT、微课、动画等）认真检查，确保内容无误，排版格式规范，版面简洁清晰，符合拍摄要求。
在拍摄时应针对实际情况选择适当的拍摄方式，与后期制作统筹策划，确保报送成片中的多媒体演示及板书完整、清晰。
(6) 后期制作要求
1. 后期效果
教学视频可在片头对学校或实验教学中心进行掠影式介绍，应包括学校Logo、单位名称、教学案例名称、主讲教师姓名等信息。
2. 视频格式
1） 视频格式为高清MP4、视频编码H.264、码率8Mbps或以上，帧率25fps；
2） 视频宽高比16:9，分辨率不低于1920x1080；
3） 在同一视频中，所有视频素材分辨率应统一，视频大小不超过2GB。
3. 音频格式
1） 音频压缩采用H.264格式编码，采样率48KHz，双声道模式；
2） 视音频画面应保持同步，无交流声或其他杂音等缺陷，避免音量忽大忽小现象。
2、 案例总结
(1) 总结内容
对混合式教学案例进行总结，包括案例设计中的重点、实施及推进过程中的难点、案例采用技术及创新点、案例反思及改进推广中的关键点等，注重理念引领，内容详实、材料可靠，不少于2000字。
(2) 文档格式
1. 格式 — Word文档，页面大小A4，不分栏
2. 案例总结标题—字体：三号，黑体
3. 正文 — 字体：四号，宋体
4. 行距 —固定值，28磅
3、 其他相关材料
1. 文字类材料格式要求同“案例总结”的文档格式
2. 视频类材料格式要求同“教学视频”的视频格式
3. PPT保存为2007及以下版本
4. 技术平台截图单张大小在1M左右。
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